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Degerli Velimiz,

ODTU GV OZEL KOCAELl OKULLARI catist altimda her yil ogrencilerimizin
sosyal, kiiltiivel, kisise[ ve akademik gelisimlerini desteklemek icin egitim-
ogretim stirecleri, etkinlikler, kutlamalar ve geziler biiyiik bir 6zenle planlaniy.

Hedeflenen akademik ve davranissal becerilevin kazandwimasimda
velilerimizle yapacaguz isbiv(igi son devece biiyiik onem tasumaktadir. Bu
nedenle, ogrencilerimizin kRendilerine verilen govev ve sorumluluklart yerine
getirmelerive okul kurallavina wymalar: konulavinda desteginizi
beklemekteyiz.

Bu isbirliginin sonucunda “Ogrencilerimizi cagdas yasamn bilgi, beceri ve
degerleri ile donatiulmis bireyler olarak yetistirmek” hedefimize ulasacaguimiza
olan inancimiz tamdair.

Hepimize ODTU GV OZEL KOCAELI OKULLARI nda basaris ve mutlu bir
egitim-ogretim siiveci diliyorum.

Sayguarimla,
Giiler Telli
Okul Miidiirii

OKULDA YASAM

Ogrencilerimizin gelisimi igin okul - aile isbirligi ve tutarlliginin saglanarak onlarin toplumsal
kurallara ve insan haklarina saygil bireyler olarak yetismeleri esastir.

Ogrencilerimizin akademik ve sosyal gelisimlerinin olumlu ydnde siirdiiriilmesi icin, velilerimizin,
onlari okul kurallarina titizlikle uyulmasi konusunda yénlendirmesi ve desteklemesi en 6nemli
beklentimizdir.

e Okulumuzda egitim - 6gretim sabah 08.55'de baslar. 16.05’ te sona erer.

e Glinde 8 ders saati olmak (izere haftada toplam 40 saat ders yapilir.

e Okulumuzun galisma takvimi MEB'in yariyil tatili géz 6niline alinarak 4 dénem halinde

planlanir. MEB tarafindan yapilan tatil uygulamalari ve / veya ertelemeler okul takvimine yansitilir.

e Okulumuzda 5. siniftan 8. sinifa kadar her sene 6grenciler siniflara homojen olarak
daditilarak siniflar karilir ve yeniden olusturulur.

e Kayit islemleri ile ilgili duyuru her yil Mart ayinda 6grencilerimiz araciligiyla velilerimize
gonderilir.

® Velilerimizle iletisim icin K12 Net sistemi kullanilir.



MISYONUMUZ

Ogrencilerimizi, bireysel gelisim &zelliklerinin  6nemsendigi ve kendilerini gerceklestirme
firsatlarinin yaratildigi ortamlarda, Atatlirkgli distinceyi 6ziimsemis, cagdas yasamin gerektirdigi
bilgi, beceri ve degerlerle donatilmis bireyler olarak yetistirmek.

vizyONUMUZ

Ulusal ve uluslararasi diizeyde adini duyurmak, Tirkiye'nin énde gelen okullari arasinda olmak ve
Kalite Bilyiik Basar Odiilii* nii almak.

KALITE POLITIKAMIZ

Ulusal editim sistemimizin belirledigi genel amaglar gergevesinde kalite ilkelerini tim siireglerde
uygulayarak, kendisine, ailesine, (lkesine ve insanlida yararl, Tirkiye Cumhuriyeti'nin temel
niteliklerine ve Atatiirk Ilkelerine bagl, ilkesini ve milletini seven, laik, demokratik, cagdas
gengler yetistirmek, okulumuzun gtivenirliligini ve sayginigini arttirmak temel hedefimizdir.

OKUL — AILE iSBiRLiGI SURECI

e Aile ya da okul tarafindan gézlemlenen sorunlarin igbirligi ile ¢6zlilmesi esastir.

e Veliler, diger ogrencilere okul sinirlar igerisinde ve servislerde herhangi bir sekilde
miidahalede bulunamaz.

e  Veliler, okul yasantisinda gocuklari ya da genel 6grenme siireci ile ilgili gézlemlerini,
sorunlarini okulun ilgili birimleri ile asagidaki basamaklari takip ederek paylasir.

1ZLENECEK BASAMAKLAR

1. Velilerimiz oncelikle 6grencinin danisman 6dretmeni ya da ilgili brans 6gretmeni ile
goérismelidir.

2. Danisman 6gretmen ve brans 6gretmeni ile yapilan gorlismelerden sonra gerekirse rehber
o0gretmen ile goriismelidir.

3. Rehber 0Ogretmen ile yapilan goriisme sonrasinda gerekirse Midir Yardimcisi ile
gorusilmelidir.

4, Mudur Yardimaisi ile yapilan gériisme sonrasinda gerekirse Okul Miduri ile goristimelidir.



Okulumuz uygulamalari ve kurallar asagidaki tablolarda sunulmustur.
AKADEMIK DESTEK PROGRAMI (ADP) ve HAFTA SONU ETUT CALISMALARI

AMAC

Ogrenme siirecini desteklemek

KURAL

Ogrencilerimizin akademik basariyi elde etmede karsilagtiklan giicliikleri
gidermek ve eksiklikleri ortadan kaldirmak amaciyla lcretsiz olarak
akademik destek galigmalari ve hafta sonu etiit galigmalari diizenlenir.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

. Destege ihtiya¢c duyulan konularda ¢alisma yapmak lizere 6gretmeninden
Akademik Destek Programi ¢alismasi talebinde bulunur.

. Belirlenen derste ¢calismanin yapilacag derslige gider.

. Calismaya mazeretsiz geg gitmez.

. Onceden belirlenen takvim gergevesinde yapilan hafta sonu etiit

c¢alismalarina katilir.

OGRETMEN

. Ders i¢i performansina ve sinav sonuglarina gore programa devam edecek
ogrencileri belirler.

.Ogrenci ile calisma zamanini belirler, K12 NET iizerinden veliye ve 6grenciye
bilgi verir.

.Calisma zamani okul saatleri disinda ise veli ile iletisime gegerek 6grencinin
¢alisma sonrasi okuldan alinmasi igin diizenleme yapar.

. Caligmayi K12 Net’e isler.

. Hafta sonu etiit ¢alismalari i¢in program yapar ve uygular.

DANISMAN
OGRETMEN

.Akademik Destek Programi galismalarini takip eder.
. Gerekli durumlarda 6grenciyi brang 6gretmenine yonlendirir.

VELI

. Ggrencinin Akademik Destek Programi galismasina ihtiyaci oldugunu
diigiindiigiinde ders 6gretmeni ile irtibata geger.
. Ogrencinin hafta sonu etiit calismasina devamini saglar.

ODEV

AMAG

Ogrenme siirecini desteklemek

KURAL

Ogrenciler 6devlerini 6grenmekle, zamaninda yapmakla ve ilgili 5gretmene
teslim etmekle yiukimliidir.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

. Verilen 6devleri 6gretmeninden ve K12 Net iizerinden takip eder.
.Odevlerini eksiksiz ve zamaninda tamamlar.

.Odevlerini giiniinde mutlaka dersine getirir.

. Okula gelmedigi giiniin ya da giinlerin 6devlerini K12 Net sisteminden
takip eder.

. Ozgiin ddevler / projeler yapar. Bagka kaynaklardan kopyalama yapmaz.

OGRETMEN

. Odevleri kontrol eder. Odevin yapilma durumu K12 Net iizerinden veliye
bildirilir.

. Gerekli durumlarda veli ile iletisime geger.

. Zumreler ihtiyag duyduklar 6devleri hazirlarlar.

VELI

. Odev yapmasi igin 6grenciye uygun ortam ve kosullari saglar.

. Ogrencinin 6dev yapma sorumlulugunu almaz.

. Ogrencinin 6dev yapma sorumlulugunu gelistirmesi icin destek olur.
. Ogrencinin 6dev yaparken yasadigi sorunlari ilgili 6gretmene iletir.

. Odevlerin yapilma durumlarini K12 Net iizerinden takip eder.

PDR

. Odev sorumlulugunu yerlestirme konusunda ihtiyaci olan 6grenciler igin
¢alisma yapar.




KORUNMASI VE KULLANILMASI SORUN YARATAN ESYALAR

(Elektronik malzeme/kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlar)

AMAC Ozel hayatin korunmasi/ giivenlik/ saglik
. Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan egyalar ile ilgili sorumluluk
KURAL ogrenciye aittir.
. Ogrenciler okulda bu esyalari kullanamazlar.
. Zorunlu durumlarda okula getirdigi elektronik cihazi ilk ders baglamadan
sinif kutusuna koyar, gorevli 6grenci sinif kutusunu ilk ders sonundaki

OGRENCI teneffiisiinde miidiir yardimcisina teslim eder.

. Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz
yayinlari okula getirmez.

. Sinif kutusuna konulmamigs esyalar tespit edildiginde Midiir Yardimcisi’'na
teslim edilir.

OGRETMEN | . Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz

XYE;:/'}-'X'I: Z:sylli::aer:jzf.renuden alir. Durumu belirten dilekge ile miidiir yardimcisina
S . Ogrencinin ilk defa elektronik egyasini teslim etmemesi durumunda egyasi
glin sonunda 6grenciye teslim eder.

MUDUR . Tekrarinda cihazi veliye teslim eder.

YARDIMCISI | . Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz
yayinlari okula getiren 6grenciye yaptirim sistemi agamalarina gére uygun
yaptirimi uygular.

. Cihazlarin okula gétiirilmemesini saglar.

VELI . Okul kurallari konusunda 6grenciyi bilinglendirir.

. Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

OGRENCI DOLABI

AMAC Ogrencinin okuldaki yasamini kolaylastirmak ve esyalarinin giivenligini
saglamak
Ogrenci, dolabinin bakimi, diizeni ve igindeki esyalarin giivenliginden
KURAL
sorumludur.
. Teneffiislerde dolabindan egya alir, derse geg¢ kalmaz.
OGRENCI . Dolabini temiz ve diizenli tutar.
. Kaybolan egyalardan 6grenci sorumludur.
SERETMEN . %evne ba};ln.da dolap diizeni I.1akk|nda ﬁgr('encivyi bilgilendirir.
UYGULAMA . Ogrencilerin dolaplarinin etiketlenmesini saglar.
ASAMALARI MUDUR . Kullaniminda sorun yasanan dolaplarin onarilmasini saglar.
YARDIMCISI
VELI . Ogrencinin malzemelerinde isimlerinin bulunmasini saglar.
PDR . Ogrencinin dolabi diizenli olmadigindan, ihtiyag duyulan 6grenciler
icin caligma yapar.




KILIK KIYAFET

AMAC

Okul ortami igerisinde biitiinliik olusturmak, aidiyet duygusunu
gelistirmek ve kiyafet yonetmeliginin gereklerini yerine getirmek.

KURAL

Ogrenciler okula formalari ile temiz ve diizenli bir gekilde gelir.

OGRENCI

giyer.

. Kendisine yapilan sozlii ve yazili uyarilan dikkate alir.

. Uyarilar dikkate alinmadiginda Carsamba giinii uygulanan serbest
kiyafet gliniinde okula okul formasi ile gelir.

.Serbest kiyafet glinii olan CARSAMBA giinii haricinde okul formasini

OGRETMEN

. Ggrenciyi sozlii olarak uyarir.
. idareye bildirir.

UYGULAMA
ASAMALARI
MUDUR

YARDIMCISI

. Ogrenciyi sozlii olarak uyarir.

. Davranigin tekrarinda 6grenciye yazil uyari verir.

. Veliyi bilgilendirir.

. Davranigin tekrari durumunda veliyi bilgilendirerek Carsamba giinii

uygulanan serbest kiyafet uygulamasini kaldirir.

VELI

. Ggrencinin okul kurallarina uygun giyinmesini ve gériinmesini saglar.
. Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

PDR

. Kurallarin uygulanmasi ile ilgili caligma yapar.

Kiz Ogrenciler:

Erkek Ogrenciler:

Beden Egitimi Dersi:

Serbest kiyafet giinii:

. Altta lacivert olmak
sartiyla esofman,
pantolon, etek

. Ustte okul armal tisért
ve sweat shirt

. Naylon (ince veya
fosforlu renklerde) ¢orap

. Altta lacivert olmak
sartiyla esofman,
pantolon

. Ustte okul armal tisért
ve sweat shirt

. Her tirli taki (simgesel
takilar dahil) kesinlikle

giyilmez. yasaktir.
. Saglar, yiizii agikta . Kazak ve siiveter
birakacak sekilde toplu, giyilmez.

bakimli ve duizenlidir.

. Makyaj yapilmaz.
.Tirnaklar kisa ve
bakimlidir.

. Oje ya da tirnak
cilasi/sa¢ boyasi
kullaniimaz.

.Her tiirlii taki (simgesel
takilar dahil) kesinlikle
yasaktir.

. Mini etek, tayt
giyilmez.

. Kazak ve siiveter
giyilmez.

. Saglar, yuzi agikta
birakacak sekilde
bakimli ve diizenlidir.
Sag¢ boyu en fazla t-shirt
yakasi hizasindadir.

. Okul esofmanlari
. Okul tigorti veya
. Lacivert esofman
ve diiz, yazisiz
beyaz tigort.

. Spor ayakkabisi
giyilir.

Kiz 6grenciler;

. Dikkat gekici kiyafetler, askih
giysi, kisa sort, terlik, topuklu
ayakkabi giyilmez.

. Makyaj yapilmaz.

. Oje, tirnak cilasi/ sag boyasi
kullaniimaz.

. Kuigiik kiipe disinda, her tirlii
taki (simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.

Erkek 6grenciler;

. Sort, terlik giyilmez.

. Kuigiik kiipe diginda, her tirlii
taki (simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.




GEC KALMA

. Sorumluluk Alma

AMA P e L
¢ . “Zaman Yonetimi” becerilerini gelistirme

KURAL Ogrenciler okula zamaninda gelir ve derslere zamaninda girerler.

.Derse zamaninda hazir gelir.
OGRENCI .Derse geg kalan 6grenci; mazeret bildirerek midiir yardimcisindan
geg kagidi alir.

. Geg kalan ogrenciyi geg kagidi almasi igin Miidiir Yardimcisi’na

OGRETMEN - .
yonlendirir.

. Geg kalma sebebini belirler.

UYGULAMA . Elektronik sisteme kaydeder.

ASAMALARI MUDUR YARDIMCISI | . Davranisin sikhigi ve sayisina bakarak veliye “ Geg Mektubu” (5-10
kere mazeretsiz ge¢ kalma) gonderir.

. Davranigin devaminda veli ile goriigme yapar.

. Ggrencinin zamaninda okulda bulunmasini saglar.

VELI . K 12 Net ve e-okul iizerinden 6grenciyi takip eder.
. igbirligi siirecine katilir.
PDR . Beceri-sorumluluk gelistirme programi ¢alismasini yapar.
DEVAMSIZLIK
AMAC Egitim-68retim siireglerinden tam olarak faydalanma
KURAL Okula devam zorunludur.
BERENC Devamsizlik durumunda;

. Devamsizlik durum belgesini okul idaresine teslim eder (dilekge-rapor).

. Girdigi her derste yoklama alir.
. Yoklama 1. derse giren 6§retmen tarafindan, 1. dersin ilk 10 dakikasinda

OGRETMEN AT
danigma goérevlisine iletilir.
. Okulda bulunup derse girmeyen 6grenciyi aninda okul idaresine bildirir.
SEKRETERLIK . Okula gelmeyen 6grencini velisini arar.
UYGULAMA MUDUR . De\{amls:lzllgl elektronik susten:'e k"ayde(?er.
YARDIMCISI . Veliye “Devamsizlik Mektubu’’ génderir.
ASAMALARI e L
. Raporlu 6grenciyi okula kabul etmez.
. Devamsizligin oldugu giin saat 10.00’a kadar e-posta/telefon/K12 Net ile
miidiir yardimcisina bilgi verir.
VELI . Ogrencinin okula devamliligini saglar.

.Ogrencinin mazeret bildirir durumunu belgelendirir ve okul idaresine
ulastiriimasini saglar.
. Raporlu 6grenciyi okula getirmez.

PDR . Uyum sorunlarinda 6grenci ve veli ile galisma yapar.




ZARAR VERICi DAVRANISLAR

Biitiin 6grencilerin kendilerini glivende hissedecekleri ve mutlu
AMAC . o .
olabilecekleri bir ortam saglamak
Ogrenciler higbir sekilde giig ve baski kullanarak bagskalarina, esyalarina ve
KURAL L . .
/veya okul ortamina yénelik zarar verici davraniglarda bulunmazlar.
. Bagkasina zarar veren 6grenci, miidir yardimcisi ile gériisiir, yaganan
- X olayi agiklar.
OGRENCI . Etkin problem ¢6zme becerilerini gelistirme konusunda PDR Servisi’nden
destek alir.
. Zarar verici davraniglara maruz kalan ve/veya sergileyen 6grencileri
yardim almak tzere ilgili miidiir yardimcisi odasina gotiriir.
i 2 . Olay1 yazili olarak ilgili miidiir yardimcisina bildirir.
GRETMEN
° . PDR Servisi ile isbirligi yaparak 6grenci ile ilgili destekleme, beceri
gelistirme veya iyilestirme ¢alismalarinda aktif rol alir. Sonuglarini ilgili
kigilerle (sinif 6gretmeni/danigman 6gretmen/veli) paylagir.
. Zarar verici davraniglara maruz kalan 6grenci ve/veya 6grencilerle
UYGULAMA gorusur ve gerekli iyilestirme ve destek ¢alismalari i¢in uygun ortami
ASAMALARI hazirlar.
P . Danigman 6gretmenine bilgi verir.
MUDUR . o .. .
. PDR Servisi ile isbirligi yaparak 6grencinin destek almasini saglar.
YARDIMCISI iy e . . . o .
. Davranigin niteligine gére uygun yaptirim sistemi basamagini (bireysel
uyari verme, sdzlesme imzalama veya Davranig Degerlendirme Kurulu’na
sevk etme) uygular.
. Davranigin tekrarlanmamasi igin uygun cevresel kogullari diizenler.
. Davranigin neden ve ¢6ziimlerine iliskin yapilacak ¢alismalarda isbirligi
VELI yapar.
. Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.
. Ggrenci ile iletisime geger ve gerekli destek calismalarini baslatir.
PDR . Veli igbirligini saglar.
. Sonuglarini ilgili kisilerle paylagir.

OKUL-VEL] ILETISIMINDE EVRAKLARIN TESLIMi

AMAC Okul-veli iletisimini ve egitim 6gretim isleyisini kolaylagtirmak
KURAL Ogrenci evraklarin zamaninda tesliminden sorumludur.
UYGULAMA OGRENCI . Okul tarafindan gonderilen yazilari 6nce velisine sonra ilgili kisiye
ASAMALARI zamaninda teslim eder.
OGRETMEN . Evraklarin her 6grenciye teslimini saglar.
. Teslim edilmesi gereken evraklari tam olarak okul idaresine teslim
eder.
MUDUR YARDIMCISI | . Evraklanin ilgili 6gretmene teslimini saglar.

. Geri bildirim evraklarini takip eder.
. Teslim edilmesi gereken evraklari egitim yili boyunca muhafaza
eder.

VELI . Okul tarafindan gonderilen yazilari okuyarak, geri bildirimi
olanlari zamaninda yanitlayarak okula ulastiriimasini saglar.
. Duyurulari web sayfasindan ve K12 Net sisteminden takip eder.




OKUL GEZIiLERi

AMAC Okul gezileri igin gerekli galismalarin diizenli yapilmasi

Okul gezilerine katilmak icin 6grencilerin gerekli belgeleri

KURAL .
tamamlamalan gerekir.

.Gezi izin dilekgesini velisine imzalatarak ilgili 6§retmene teslim eder.
OGRENCI .Ogrencilerin gezi sirasinda 6nceden agiklamalari yapilan kurallara
uymalari beklenir.

.ilgili 6gretmenler gezi izin dilekgelerini 6grenciye ulastirir.
.imzal izin dilekgelerini toplar ve eksik olan dilekgeler igin veli ile
OGRETMEN gorisir.

. Gezi planini ve katilimci listesini geziden 2 hafta 6nce okul
midiiriine teslim eder.

UYGULAMA | \16piR .izin kagidi eksik 6grencinin okulda kalacagi siire icinde giivenli bir

ASAMALARI YARDIMCISI yerde bul'l'lvnmas‘lnl §aglar: 5
.Raporlu 6grencilerin geziye katilmamasini saglar.

MUDUR . il disi1 geziler igin izin onay islemlerini yiiriitiir.

. Gezi izin dilekgesini zamaninda imzalar ve 6grenci ile okula
gonderir.

.Gezi doniisii cocugunu kendisi alamayacak veli 6grencinin kime
teslim edilecegini bildirir yazil dilekgesini ilgili 6§retmene ulastirir.

VELI

PDR .izin dilekgelerinin geri ddnmesinde siirekli olarak sorun yasanan
ogrenciler ile rehberlik galigmasi yapar.

DANISMANLIK SiSTEMi

AMAC Ortaokul 6grencilerinin akademik, sosyal ve kiiltiirel gelisimlerini
desteklemek.

KURAL Ogrencilerin akademik, sosyal ve kiiltiirel gelisimleri danisman 6gretmenler
tarafindan takip edilir.

UYGULAMA | OGRENCI . Danigman dgretmeni ile toplantilara katilir.

ASAMALARI | DANISMAN | . Sorumlu oldugu 6grenciler ile toplant: diizenler.
OGRETMEN | .Sorumlu oldugu 6grencilerin akademik, sosyal ve kiiltiirel galismalarini
takip eder.
. Ggrenci ile ilgili bilgileri paylagmak iizere;
- Okul rehberlik servisi ile haftada bir toplant: yapar,
. Veli ile her donem en az 3 kez gériismede bulunur,
. Gerekli durumlarda okul idaresi ile goriismelerde bulunur.
. K12 Net lizerinden ve 6gretmenlerle goriiserek 6grencilerin galismalarini

takip eder.
MUDUR . Danigmanlik Sisteminin isleyebilmesi igin gerekli denetimleri yapar.
YARDIMCISI
VELI . Danigman 6gretmenin yonlendirmeleri dogrultusunda okul tarafindan

talep edilen isbirligi calismalarini yerine getirir.




OKULDAN izZiNLi CIKISLAR

AMAC Ogrencilerin okuldan ayrilmalarinin takibi ve 6grenci giivenligini
saglama
KURAL Okuldan izinsiz ayrilma yapilmaz.
OGRENCI .izinsiz okuldan ayrilmaz.
SERETMEN Jzinli ogren.uyl .t.i?nlsnfa.n.g.orfavllsme .tesllm eder.
.Sinif defterine 6grenciyi izinli olarak igler.
UYGULAMA . .Danlgvmada vell'lz‘m dilekgesini dollq'uvrur. o )
VELI .Cocugunu kendisi alamayacak veli 6grencinin kime teslim
ASAMALARI o . - i
edilecegini bildirir yazili dilekgesini okul sekreterligine ulagtirir.
.izin kagidini hazirlar.
DANISMA .Ogrencinin siniftan alinarak okul lobisine getirilmesini ve veliye
teslimini saglar.

YEMEK HiZMETi VE YEMEKHANE KULLANIMI

AMAC

Saghkl beslenme ve saglkh beslenme bilincini yerlestirmek

KURAL

Okula evden yiyecek getirilmez.
Yemekhane kurallarina uyulur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

. Okulumuzda kantin yoktur. Bu nedenle, 6grenci yaninda para
getirmez.

. Ogretmenler esliginde yemekhaneye gidilir, sira ile yemek alinir ve
sinif i¢in ayrilan masalarda yenilir.

. Yemekhane gorevlilerine, arkadaglara ve 6gretmenlere saygil
davranilir.

OGRETMEN

. Cok nadir olmasi beklenen, 6grencinin kahvalti yapamamasi gibi
durumlarda 6grenciyi yemekhaneye yonlendirir ve diizeni
saglamaya yardimci olur.

MUDUR
YARDIMCISI

. Yemekhane kullanimina iligkin kurallarin uygulandigindan emin
olmak i¢in zaman zaman kontrol eder.

VELI

. Ggrencinin gida ile ilgili 6zel durumu var ise bu durumu danisman
ogretmene, okul idaresine ve yemek sirketine raporlari ile birlikte
bildirir.

YEMEKHANE
GOREVLISI

. Kendilerine bildirilen gida ile ilgili 6zel durumu olan 6grenciler icin
gerekli tedbirleri alir.
. Yemekhane kullanicilarina giiler yizlii ve kaliteli hizmet verir.

PDR

. ihtiyaci olan 6grenciler igin ¢alisma yapar.




SERVIiS KULLANIMI VE SERVIS DEGiSIKLIGi

AMAC

Giivenli okul servisi kullanimi saglamak

KURAL

Servis degisikligi ancak veli tarafindan génderilen dilekge dikkate
alinarak yapilir.
Ogrenci servis kurallarina uyar.

OGRENCI

. Servis degisikligi talep eden veli dilekgesini servis sorumlusuna
ulagtirir.

. Veli dilekgesi olmadan servis degisikligi talep etmez.

. Servis sozlesmesinde belirtilen kurallara uyar.

. Sabahlari belirtilen saatte servis duraginda bulunur.

. Servis gorevlilerine ve arkadaglarina saygili davranir.
.Servislerde yiyecek tiiketmez.

SERVIS
SORUMLUSU

UYGULAMA
ASAMALARI

. Servis sirketinin okul igindeki sorumlusu olarak servislerle ilgili her

tiirli konuda iletisim ve diizeni saglar.

. Kendisine bagh olarak calisan servis hosteslerinin

> Ogrencilerin giivenli bir gekilde servise binip inmesine yardimci
olma,

»  Servis icinde diizeni saglama,

>  Ogrenci ve/veya veli ile ilgili olugabilecek sorunlari servis
sorumlusu ile paylagma,

>  Ogrenci ve velilerle pozitif ve yapici iletisim kurma,

. Kendisine bagh olarak ¢alisan arag soférlerinin

» Aragile ilgili tim giivenlik dnlemlerini siirekli saglamasi,

» Belirlenen giizergaha uyma,

>  Ogrenci ve velilerle pozitif ve yapic iletisim kurma,

gorevlerini yerine getirmesini saglar.

MUDUR
YARDIMCISI

. Okul g¢ikisinda yasanabilecek servis degisikligi sorunlarina miidahale
eder.

. Servis degisikligi/kullanimi konularinda siirekli sikinti yagayan
ogrencinin velisi ile goriiserek konuyu ¢6ziime ulagtirir.

VELI

. Servis degisikligi talebini bildirir imzali dilekgeyi, degisikligin yapilacagi
gliniin sabahinda 6grenci ile servis sorumlusuna ulastirir.

. Veli dilekgesinin olmadigi durumlarda saat 15:00 dan dnce faks ve ya
e-mail ile okul sekreterligine izin dilekgesini gonderir.

. Ogrencinin sabahlari belirtilen saatte servis duraginda bulunmasini
saglar.

. Ogrenciye emniyet kemerini her zaman takmasini ve seyahat boyunca
¢ikarmamasini hatirlatir.

PDR

. Serviste problem yasayan 6grenciler igin ¢alisma yapar.
. Sene bagsinda servis soforleri ve hosteslerine yonelik etkili ve dogru
iletisim konulu bir seminer yapar.




REVIR PROSEDURU

Ogrencileri, sagliklanyla ilgili siireglerde aksaklik yasamadan takip

AMAG edebilmek.

Ogrencilerin sagliklariyla ilgili stireglerini okul hemsiresi ve danisman

KURAL L . .
ogretmeni takip etmekle sorumludur.

® Giin igerisinde almasi gereken ilagla ilgili 6gretmenini bilgilendirir
ve ilaci hemgireye teslim eder.

BERENC ® Kendisine sdylenen saatte hemsireye gidip ilacini alir.
® Giin igerisinde saghgiyla ilgili bir sorun yasadiginda 6gretmenine
bilgi vererek hemsirenin yanina gider.

® Giiniin sonunda ilacini hemgsireden alarak ¢antasina koyar.

® Danigman 6gretmeni giin icerisinde ilag kullanmasi gereken
ogrencisinin ilacini zamaninda alip almadigini takip eder.
® Tim o6gretmenler saghgiyla ilgili sorun yasayan bir 6grenciyi fark

SERETMEN ettiklerinde hemen bu 6grenciyi hemsireye yonlendirirler.

® Ciddi bir saglik sorunu yasandiginda ilgili miidiir yardimcisina haber
verir.

® Yasanan bir takim saglik sorunlarinda miidiir yardimcisinin bilgisi

UYGULAMA dahilinde veliyi arar.

ASAMALARI o Bildirilen ciddi saghk sorunlarinda égrencinin yanina gider ve
MUDUR ogrenciyi takip eder.

YARDIMCISI o Gerekli durumlarda saglk sorunu yasayan 6grencinin velisi ile
gorugsir.

o (Bgrencinin almasi gereken ilacin saati ile ilgili bilgi verir.
. o Ogrencinin yasamakta oldugu saghk sorunu ile ilgili hemsireyi
VELI ve/veya danisman 6gretmenini bilgilendirir.

® Saglhk sorunu nedeniyle okulda kalmasi riskli olan 6grenciyi
okuldan alir.

o (grencilerin almasi gereken ilaglarin takibini yapar.
OKUL o jlag ile ilgili gerektiginde veliyi arayarak bilgi alir.
HEMSIRESI ® Saghk sorunu yasayan 6grenciye ilk miidahaleyi yapar ve ilgili
miidiir yardimcisina bilgi verir.

® Ciddi bir saglk sorunu yasandiginda 6grencinin velisine haber verir.

PDR ® (Ciddi saglik sorunu yasayan 6grencinin yanina gider ve ona destek
olur.

KAYIP ESYALARIN TAKiBi

Ogrencilerde sorumluluk bilincini gelistirmek, kayip esyalarin

AMAG bulunmasini kolaylastirmak
Kayip esyalarin takibini 6grenci yapar.
KURAL Bahge, koridor ve siniflarda unutulan egyalar, “Kayip Kutusu”nda

toplanir.
Kayip kutusu Beden Egitimi Salonu girisinde bulunmaktadir.




. Esyalarinin lizerine adi ve soyadi yazili etiket yapigtirir.

OGRENCI . Kayip esyasini kayip kutusunda arar. ihtiya¢ duydugunda hizmetli
personelden yardim alir.

UYGULAMA OGRETMEN | . ihtiyag duyan 6grenci danisman 6gretmeninden yardim alabilir.
ASAMALARI . Ggrencinin giysileri iizerinde gériinmeyen bir yere cikmayacak sekilde
VELI ismini yazar.

. Gerekli durumlarda kayip esya kutusundan kayip esyanin
aranmasinda 6grenciye yardimci olur.

DUZENLI OKUL

Biitlin 6grencilerin kendilerini mutlu hissedecekleri temiz ve diizenli bir

AMAC ortam saglamak

KURAL Okulda tiim bireyler okulun temiz ve diizenli kalmasini saglar.

. Sinif, laboratuvar, atélye ve tiim ortak kullanim alanlarini gcevreye ve
malzemelere zarar vermeden kullanir.

OGRENCI . Tuvaletlerde etrafa su dokmez.
. Tuvalet ve havlu kagitlarini bos yere harcamaz ve etrafa atmaz.
. Sene basinda ve sikg¢a okulumuzu temiz ve diizenli tutmak
UYGULAMA OGRETMEN k?nularl'n'da ogrencileri, yapabilecekleri konusunda bilgilendirir ve
ASAMALARI — yonlendinir. _____ ___________
MUDUR . Okulun temizligi ve diizeninin korunmasi igin gerekli yonlendirmeleri

YARDIMCISI | yapar.

. Ggrencinin diizen ve temizlik bilincini gelistirmesi icin evde gerekli

VELI bilgilendirme ve y6nlendirmeleri yaparak bu konuda yapilan
¢alismalara destek olur.
PDR . intiyaci olan égrenciler igin caligma yapar.

CEP TELEFONLARI/AKILLI SAATLER

Okul gikisindan sonraki saatlerde kullanmak izere, ihtiyagtan dolay getirilen cep telefonlar 1. Dersin
sonundaki teneffiis sinif kutusu ile miidir yardimcisina teslim edilir. Ses ve goriintii kaydi yapabilen
akilll saatler giin igerisinde kullanilamaz. Bu 6zellige sahip saatler cep telefonlari gibi paylasim dersi
sonunda sinif kutusu ile teslim edilmelidir.

Okul web : www.odtugvkocaeli.k12.tr
Okul e-posta : bilgi@odtugvkocaeli.k12.tr
Okul Tel H 0.262.2261042
Okul Fax H 0.262.2260178

Okulumuz ile ilgili her tiirlii bilgiye aninda ulasabilmeniz igin okul internet sitemiz siirekli olarak
giincellenmektedir. Liitfen bizi takip ediniz.
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