’ " (OKSEK éé"‘&v,
q'

KOCAELI YUKSEKOGRENIM VAKFI
OZEL ANADOLU LISESI

2021-2022 EGITIM-OGRETIM YILI

VELI - OGRENCI EL KITAPCIGI




Degerli Velimiz,

ODTU KYOV OKULLARI catusw altinda her yl Sgrencilevimigin sosyal,
kidtivrel, kisisel ve akademik gelisimlering desteklemek icin egitim-dgretim
stwrecleri, etkinlikler, kutlamalow ve gegiler bivyik biv dzenle planlarur .

Hedeflenenw akademik ve dewravussal becevilerinv kazandudmaswmndow
velilerimigle yapacagumy isbirligi sow derece biytik onem tasunaktadur.
Bw nedenle; sgrencilerimigin kendilerine verilew govev ve sorumlduklary
yerine getirmeleri ve okl kuvallowrwmnar wymadowy kovudawwndaw desteg inigis
beklemekteyiz.

Bw isbirliginin sonucunda “Og rencilevimizgi cagdas yasanmun bilgi, beceri ve
degerleri de donatinus biveyler olorak yetistirmek” hedefimize
wlag acagungar olowy inancumwg toundar.

Hepimize ODTU KYOV OKULLARI'NDA basowdv ve mutlw biv egitim-ogretinm

Sayglarvmia
Giller Telli
ODTU Gelistirme Vakfv
Ozel Koceli Okulloawry Midiwiv

OKULDA YASAM

Ogrencilerimizin gelisimi igin okul - aile isbirligi ve tutariliginin saglanarak onlarin toplumsal kurallara ve
insan haklarina saygili bireyler olarak yetismeleri esastir.

Ogrencilerimizin akademik ve sosyal gelisimlerinin olumlu yénde sirdiiriilmesi igin, velilerimizin, onlari

okul kurallarina titizlikle uyulmasi konusunda yénlendirmesi ve desteklemesi en 6nemli beklentimizdir.

o Okulumuzda egitim - 6gretim sabah 08.55’de baslar. 16.05’ te sona erer.

e Glnde 8 saat olmak lizere haftada toplam 40 saat ders yapilr.

o Okulumuzun uygulayacagi ¢alisma takvimi MEB Calisma Takvimi goz ontne alinarak planlanir. MEB
tarafindan yapilan takvim disi degisiklikler ve/veya ertelemeler okul takvimimize de yansitilir. MEB’in
yariyil tatili ve ara tatiller gz 6nline alinarak 4 dénem halinde planlanir.

e Yazili sinavlar tiim ODTU Gelistirme Vakfi Okullari ortak sinavi olarak uygulanir. Sinav tarihleri her
dénemin basinda belirlenip yazili olarak 6grencilere dagitilir.

o Kayit islemleriile ilgili duyuru her yil Mart ayinda 6grencilerimiz araciligiyla velilerimize gonderilir.

o Velilerimizle iletisim igin K12 Net sistemi kullanilir.

e Okulumuzda 6grenciler 10.sinifin sonunda segmeli ders tercihlerine gére siniflara (sayisal/esit agirhk

vb.) ayrilirlar.



MiSYONUMUZ

Ogrencilerimizi, bireysel gelisim &zelliklerinin énemsendigi ve kendilerini gerceklestirme firsatlarinin
yaratildigl ortamlarda, Atatlrk¢l dlslnceyi 6zimsemis, cagdas yasamin gerektirdigi bilgi, beceri ve
degerlerle donatilmis bireyler olarak yetistirmek.

ViZYONUMUZ

Ulusal ve uluslararasi diizeyde adini duyurmak, Tirkiye’nin 6nde gelen okullari arasinda olmak ve Kalite
Buyiik Basari Oduli’ni almak.

DEGERLERIMiz

e  Atatlirk¢li Dusiince

o letisim — Paylagim

o Gelisim

e VYaraticilik ve Uretkenlik

e Onciiliik ve Liderlik

e Sorumluluk ve Duyarlilik

o Seffaflik - Giiven — Ozgiiven
e Kendini Gergeklestirme

e Demokrasi Kultiiriine Baghhk

Atatiirk¢li Dusiince
Kocaeli Yiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi Milli Egitim Temel Kanunu’nun belirledigi genel
amaglar gergevesinde, ortadgretim diizeyinde, kendisine, ailesine, llkesine ve insanlga yararl, tlkesini ve
milletini seven, laik, demokratik, Tiirkiye Cumhuriyeti'nin temel niteliklerine ve Atatiirk ilkeleri’ne bagli
¢agdas gengler yetistirmeyi amaglar.

iletigim — Paylagim

e Kurum igindeki ve disindaki tim paydaslarimiz karsilikli olarak tutarh ve sirekli bir bigimde bilgi ve
deneyimlerini paylasirlar; 6neri sistemlerine etkin olarak katilirlar.

e Tum paydaslar arasinda uyumlu bir bag kurulacak sekilde iletisim kanallari olusturulur; “Agik Kap1”
politikasi uygulanir.

e Tum paydaslar arasinda olusturulan glven ortami ile gorlis ve onerilerin paylagimi saglanir, ekip
galismasi Gnemsenir.

o Ogrencilerimizle iletisimde, tim paydaslar arasinda saglanan giiven ortami, uyum ve “Agik Kapl”
politikasi uygulanir.

Gelisim
Kocaeli Yitksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi calisanlari ve égrencileri;
e Okuduklarini, duyduklarini ve gordiklerini, arastirip sorgulayarak degerlendiren,
e Caginin yeniliklerini takip eden ve uygulayan,
e Ortak hedefler dogrultusunda siireg ve sonucu gézden gegirerek benimseyen bireylerdir.
Okullarimizda, 6grencilerin sosyal beceri ve akademik gelisimlerine firsat veren egitim 6gretim ortamlari
yaratilir.



Yaraticilik ve Uretkenlik

e Kocaeli Yiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi calsanlari, bilgi birikimlerini etkin sekilde
kullanarak, alanlarindaki yenilikleri izlerler.

e Yapilan 6zgiin galismalar degerlendirilir, uygulanir ve gézden gegirilerek, gerektiginde iyilestirmeler
yapihr.

e Nitelikli gahismalarin strekliligi saglanir.

e Ogrencilerin yaraticiliklarini gelistirmek ve yaratici calismalarini desteklemek amaciyla uygun
ortamlar yaratilr.

Onciiliik ve Liderlik
e Kocaeli Yiiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi, egitim sektoriinde yenilikci uygulamalariyla diger
kuruluslara 6rnek olur. Sektériinde yol gosterici, gtduleyici ve 1sik tutucudur.
e Okullarimiz sektorde oncilik ederken; liderlerimiz de yeni fikirlerini ve hayallerini uygun ortamlara
taslyan, paylasan, girisimleri ile gruplara 6rnek olan ve onlari ytreklendiren kisilerdir.

Sorumluluk ve Duyarhhk
Kocaeli Yiiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi calisanlari ve 6grencileri bir biitiin olarak,
e Gorevlerini ve sorumluluklarini bilen, yerine getiren,
e  Kilturel ve etik / insani degerlerine sahip ¢ikan,
e Cevresindeki kisilere ve toplumsal olaylara karsi duyarl,
e Cevre bilincine sahip bireylerdir.

Seffaflik — Giiven — Ozgiiven
e Kocaeli Yiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi, uzman kadrosu ve yarattigi &gretim ortamlariyla
paydaslarina karsi taahhutlerini yerine getirdigi i¢in givenilir bir kurulustur.
e Tum paydaslarinda giiven saglamayi temel ilke kabul eden okullarimizda, yasami seven, kendisiyle
barisik, 6zgliveni gelismis bireyler yetistiren egitim - 6gretim programlari uygulanir.

Kendini Gergeklestirme
Kocaeli Yiiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi'nde égrenciler icin kendini gerceklestirmelerine firsat
yaratacak ortamlar hazirlanir. Bu gergevede 6grencilerin;
o Ozgiiveni gelismis, sorumluluk ve haklarinin bilincinde, insani degerleri benimseyen ve yasantisina
yansitan,
e Bireysel donaniminin ve gereksinimlerinin farkinda olarak dogru secimler yapabilen ve kendisine
uygun/gercekgi hedefler koyabilen,
e Hem kendisi, hem de bagkalari hakkinda olumlu, gergekgi ve tutarli diisiincelere sahip,
o ilgi ve yetenekleri dogrultusunda iretken ve yaratici bireyler olarak yetistirilmesi amaglanir.
Ogrencilere tiim bu 6zellikleri kazandirmak amaciyla, Kocaeli Yiiksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi,
calisanlarina kendilerini gelistirmeleri igin uygun ortamlar hazirlar.

Demokrasi Kiiltiirtine Baghhk
Kocaeli Yitksek Ogrenim Vakfi Ozel Anadolu Lisesi’nde dgrencilerin;
. Guvenli bir ortamda esitlik ve adalet kavramlari dogrultusunda hareket etmeleri saglanir.
. Demokrasi degerlerini yagsamasi ve bu degerlerin insan hayatinda yol gosterici olmasini saglamak
adina uygun ortamlar hazirlanir.



KALITE POLITIKAMIZ
Ulusal egitim sistemimizin belirledigi genel amagclar cergevesinde Kkalite ilkelerini tim slreglerde

uygulayarak, kendisine, ailesine, tlkesine ve insanlga yararl, Turkiye Cumhuriyeti’nin temel niteliklerine ve
Atatiirk ilkeleri'ne bagl, Ulkesini ve milletini seven, laik, demokratik cagdas gencler yetistirmek,
okulumuzun givenirliligini ve sayginligini arttirmak temel hedefimizdir.

OKUL - AILE i$BiRLiGi SURECI

. Aile ya da okul tarafindan gézlemlenen sorunlarin isbirligi ile ¢éziilmesi esastir.

. Veliler, diger 6grencilere okul sinirlari icerisinde ve servislerde herhangi bir sekilde miidahalede
bulunamaz.

. Veliler, okul yasantisinda ¢ocuklari ya da genel 6grenme sireci ile ilgili gézlemlerini, sorunlarini
okulun ilgili birimleri ile agagidaki basamaklari takip ederek paylasir.

iZLENECEK BASAMAKLAR

1.  Danisman 6gretmen ya da ilgili brans 6gretmeni
2. PDR Brimi (Ogrencinin sosyal, duygusal ve akademik sorunlarinda )
3. Okul Muduru

KYOV OZEL ANADOLU LiSESi OGRENCISINDEN;

. Atatlrk ilke ve inkilaplarina bagh kalmasi ve korumasi,

. Sinifta ve okulda kendisine verilen gérevleri yerine getirmesi, kurallara uymasi,

. Kendine ve gevresine sayglyl temel ilke edinmesi, hosgorlu ve 6rnek bireyler olmasi

. insan haklari ve Demokrasi kiiltiiriine bagli olmasi,

. Toplumsal sorunlara duyarl, insani/ etik degerlere sahip olmasi,

. Akademik durustlik, fikri mulkiyet ilkelerine saygil, calismalarinda kisisel dogruluk, adalet ve
hakkaniyet duygusuyla hareket etmesi,

. Okulunu ve egyasini kendi 6z mali gibi korumasi,

. Kitaplari sevmeleri, korumalari, okuma aliskanligi kazanmalari, serbest zamanlarini yararli isler
yaparak gegirmeleri istenir. TUm bu davraniglarin 6grencilere kazandirilmasina 6zen gosterilir.

OGRENCi HAKLARI

. Diisiincelerini 6zgiirce, KYOV Ozel Anadolu Lisesi 8grencisine uygun bir {islupla ifade edebilir.
. Guvenli, saglikh, adil bir okul ve sinif ortaminda bulunma hakkina sahiptir.

. Kendisine ait 6zel bilgilerin gizli tutulmasi hakkina sahiptir.

. Okulun igleyisi, okul kurallari ve alinan kararlarla ilgili bilgi edinme hakki vardir.

. Okul yonetiminde, 6grenci temsilcisi olarak kendini temsil etme ve edilme hakki vardir.

. Okul yonetimine etkinlikler ile ilgili 6nerilerini sunma hakkina sahiptir.

. Ogretmeninden ihtiyaci oldugu konuda telafi ders destegi isteme hakkina sahiptir.

. Sinav sonrasi yazili kagidini gérme hakkina sahiptir.



Okulumuz uygulamalari ve kurallari asagida sunulmustur.

AKADEMIK DESTEK PROGRAMI (ADP) ve HAFTA SONU ETUT CALISMALARI

AMAC

Ogrenme siirecini desteklemek

KURAL

Ogrencilerimizin akademik basariyi elde etmede karsilastiklari giigliikleri
gidermek ve eksiklikleri ortadan kaldirmak amaciyla tcretsiz olarak akademik
destek galismalari ve hafta sonu etiit calismalari diizenlenir.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

.Destege ihtiya¢ duyulan konularda g¢alisma yapmak lizere 6gretmeninden
Akademik Destek Programi galismasi talebinde bulunur.

.Belirlenen derste ¢alismanin yapilacagi derslige gider.

. Calismaya mazeretsiz geg gitmez.

.Onceden belirlenen takvim cercevesinde vyapilan hafta sonu etiit
¢alismalarina katilir.

OGRETMEN

.Ders igi performansina ve sinav sonuglarina gore programa devam edecek
ogrencileri belirler.

.Ogrenci ile calisma zamanini belirler, K12 NET iizerinden veliye ve &grenciye
bilgi verir.

.Calisma zamani okul saatleri diginda ise veli ile iletisime gegerek 6grencinin
¢alisma sonrasi okuldan alinmasi igin diizenleme yapar.

. Calismayi K12 Net'’e isler.

. Hafta sonu etiit caligmalari igin program yapar ve uygular.

DANISMAN
OGRETMEN

.Akademik Destek Programi galismalarini takip eder.
. Gerekli durumlarda 6grenciyi brang 6gretmenine yonlendirir.

VELI

.Ogrencinin Akademik Destek Programi c¢alismasina ihtiyaci oldugunu
distndUginde ders 6gretmeniile irtibata geger.
. Ogrencinin hafta sonu etiit calismasina devamini saglar.

YKS UNIVERSITE HAZIRLIK KURS PROGRAMI

11 ve 12.sinif Ogrencilerimizin Universite hazirlik slreci konular kavramalari ve pekistirmeleri, ihtiyag
duyduklarinda akademik ve psikolojik destegi saglamak igin her tirli planlamanin yapildigi Gcretli bir kurs

programi dahilinde yuratilmektedir.

YKS Universite Hazirlik Kurs Programinda 6grencilerimiz hafta ici ve hafta sonu yogunlastirilmis bir ders

programi, farkli yayinlardan olusan kaynak setleri ve deneme sinavlari ile desteklenmektedir.

MESLEGE YONLENDIRME CALISMALARI

Ogrencilerimizin {iniversite ve is hayatindan, alaninda uzman kisilerle birebir iletisim kurmalarini ve merak
ettikleri konularda paylasimlarda bulunmalarini saglamak amaciyla okulumuzda her yil “Kariyer Egitim
Programi (KEP)” kapsaminda galismalar diizenlenmektedir.

Ayrica,

e 9. siniflarda 6gretim yili basinda sinif gegme sistemi hakkinda bilgiler verilmekte, rehberlik saatlerinde de
konu ile ilgili biltenler dagitilmaktadir.

o “Mesleki Yonelim Envanteri”, "Holland ilgi Envanteri” uygulamalari ile 6grencilerimizin ilgi alanlari,
yetenekleri ve meslekli egilimleri belirlenmektedir. Envanter sonuglari psikolojik danisman-rehber 6gretmen
tarafindan veli ve 6grenci katilimi ile degerlendirilmektedir.

o Ogrencilerimize; Verimli Ders Calisma, Zaman Yénetimi, Test Cézme Teknikleri, Ust Ogrenime Gegis
Sinavlari, Sinav Kaygisi, Ofke Kontrolii, Duygu Diizenleme, Etkili iletisim Becerileri/ iletisim Engelleri,
Problem Cozme, Teknoloji Bagimlilhgi basliklari altinda galismalar yapilmaktadir.

o Ogrencilerimizin yapmis olduklari secmeli ders tercihleri ile ilgili meslekleri tanimalari igin biltenler
verilmekte, sunumlar vyapilarak tiim meslekler tanitilmaktadir ve ilgili Universitelere geziler
diizenlenmektedir.

o Rehberlik Servisimiz tarafindan “Universite Tercih Programi” ile grencilerimiz dogru tercih yapmalari
konusunda yonlendirilmektedir.



ODEV

AMAC Ogrenme siirecini desteklemek
Ogrenciler ddevlerini 6grenmekle, zamaninda yapmakla ve ilgili 6gretmene
KURAL . e e
teslim etmekle yukimludar.
. Verilen 6devleri 6gretmeninden ve K12 Net tGzerinden takip eder.
.Odevlerini eksiksiz ve zamaninda tamamlar.
BERENC .Odevlerini giiniinde mutlaka dersine getirir.
. Okula gelmedigi giiniin ya da glinlerin 6devlerini K12 Net sisteminden takip
eder.
. Ozgiin édevler / projeler yapar. Bagka kaynaklardan kopyalama yapmaz.
. Odevleri kontrol eder. Odevin yapilma durumu K12 Net {izerinden veliye
UYGULAMA | B&ReTmen | Pldirilir o
ASAMALARI . G‘t-erekll dL{rurnIarda veliile |I-":-zt|§|me.geger.
. Zimreler ihtiyac duyduklari 6devleri hazirlarlar.
. Odev yapmasi igin 6grenciye uygun ortam ve kosullari saglar.
. Ogrencinin ddev yapma sorumlulugunu almaz.
VELI . Bgrencinin 6dev yapma sorumlulugunu gelistirmesi icin destek olur.
. Ogrencinin édev yaparken yasadigi sorunlari ilgili 6gretmene iletir.
. Odevlerin yapilma durumlarini K12 Net {izerinden takip eder.
PDR . Odev sorumlulugunu yerlestirme konusunda ihtiyaci olan &grenciler iin
galisma yapar.
DERS SEGiMi

Secmeli dersler;
programlarina hazirlayan ve kisisel yeteneklerini gelistirebilmelerine imkan saglayan derslerdir.
Ogrenci, kendisinin ve velisinin goriisii dogrultusunda, sinif 6gretmeni ve rehber dgretmen tarafindan ilgi,
istek, yetenek ve derslerdeki basari durumlarina gére segmeli derslere yonlendirilir.
Segmeli bir dersin okutulabilmesi icin en az 5 6grenci tarafindan segilmesi gerekir.

SINIF GECME
Puanla degerlendirme

Ogrencileri ilgi ve istekleri dogrultusunda hedefledikleri yiksekogretim

a. Sinav, performans calismasi, proje ve uygulamalar 100 tam puan Uzerinden degerlendirilir.
Degerlendirme sonuglari e-Okul sistemine islenir.
b. Puan degerleri ve dereceleri asagidaki gibidir.

2. Donem puani
Bir dersin dénem puani;
a. Sinavlardan alinan puanlarin,
b. Performans ¢alismasi puaninin/puanlarinin,
c. Varsa proje puaninin, aritmetik ortalamasi alinarak belirlenir.
3. Bir dersin yilsonu puani; birinci ve ikinci dénem puanlarinin aritmetik ortalamasidir.
4.  Bir dersin agirligi ve agirlikli puani;
a. Birdersin agirligi, o dersin haftalik ders saati sayisina esittir.

Puan Derece
85,00-100 Pekiyi
70,00-84,99 yi
60,00-69,99 Orta
50,00-59,99 Geger
0-49,99 Gegemez




Bir dersin yilsonu puaniyla o dersin haftalik ders saati sayisinin garpimindan elde edilen puan, o dersin
agirhkh puanidir.

Yilsonu basari puani; 6grencinin yilsonu basari puani, derslerin agirlikli puanlari toplaminin bu derslerin
haftalik ders saatleri toplamina boélimiuyle elde edilen puandir. Yilsonu basari puani, mezuniyet
puaninin hesaplanmasinda esas alinir.

Ders yili sonunda herhangi bir dersten basarili sayilma; 6grencinin, ders yili sonunda herhangi bir
dersten basarili sayilabilmesi igin i ki donem puaninin aritmetik ortalamasinin en az 50 veya birinci
dénem puani ne olursa olsun ikinci dénem puaninin en az 70 olmasi gerekir.

Dogrudan sinif gegme;

a. Ders yil sonunda tiim derslerden basarili olan, basarisiz dersi/dersleri olanlardan, yilsonu basari puani
en az 50 olan 6grenciler dogrudan sinif geger.

b. Yilsonu basari puaniyla basarili sayilamayacak derslerden Turk Dili ve Edebiyati dersinden basarisiz olan
6grenciler, o dersten sorumlu geger.

Sorumlu olarak sinif gegme ve sorumlulugun kalkmasi;

a. Dogrudan sinifini gecemeyen 6grencilerden, bir sinifta basarisiz ders sayisi en fazla 3 ders olanlar
sorumlu olarak siniflarini geger. Ancak alt siniflar da dahil toplam 6 dersten fazla basarisiz dersi
bulunanlar sinif tekrar eder. Nakil ve gegisler nedeniyle ortaya ¢ikan sorumlu dersler bu sayiya dahil
edilmez.

b. Sorumluluk sinavlari, ders yili igerisinde yapilan yazili veya uygulamali sinav esaslarina goére birinci ve
ikinci donemin ilk haftasinda ilgili brans 6gretmeni tarafindan yapilir. Sinav tarihleri ve sinavi yapacak
Ogretmen/6gretmenler okul mudurltgince belirlenir.

c. Birdersin sorumlulugu, o dersin sorumluluk sinavinda basarili olunmasi halinde kalkar.

Sinif tekrari; dogrudan, yilsonu basari puaniyla veya sorumlu olarak sinif gegemeyenlerle devamsizlik
nedeniyle basarisiz sayilanlar sinif tekrar eder. Sinif tekrari hazirlik sinifi harig, orta 6grenim sirresince
en fazla bir defa yapilir. Ogrenim siiresi icinde ikinci defa sinif tekrari durumuna diisen 6grencilerin ders
yili sonunda okulla ilisigi kesilerek Agik Ogretim Lisesine veya Mesleki Agik Ogretim Lisesine kayitlari
yapilir.

ODULLER

Ulusal ve uluslararasi yarismalarda okulumuzu temsil ederek Ustiin basari gosteren 6grencilerimiz,

Okul Disiplin Kurulu’nun onayi alinarak édullendirilir.

TAKDIR — TESEKKUR BELGESI

Basarisiz dersi olmayan ve disiplin sucu nedeniyle davranis notu indiriimemis 6grencilerden not

ortalamasi; “70 - 84.99" arasinda olanlar “Tesekkiir”; "85" ve daha yiksek olanlar “Takdirname” ile

odullendirilir.

ONUR BELGESI
Okul 6grenci 6dul ve disiplin kurulu puan sartina bagl kalmadan;

a.
b.

Sm ™o oo

Turkgeyi dogru, glizel ve etkili kullanarak 6rnek olmak,

Bilimsel projelerle sosyal etkinliklere katilmak, bu galismalarda liderlik yapmak, yapilan etkinliklerde
egitime katkida bulunmak ve Ustiin basar géstermek,

Okul arag-gereg ve donanimlariyla ¢evreyi koruma ve gézetmede davranislariyla 6rnek olmak,

GoOrgu kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,

Trafik kurallarina uymada 6rnek davranislar sergilemek,

Bilisim araglarini kullanmada iyi 6rnek olacak davraniglar sergilemek,

Okula ve derslere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak,

Yash, yetim, 6ksiiz, gligsiiz, engelli ve benzeri durumda olanlara yardim amaciyla yuritilen toplum
hizmetlerinde gorev almak,



Alinan saghk ve guvenlik tedbirlerine uyarak konuyla ilgili 6rnek davranislar sergilemek gibi

davraniglardan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gésteren davranis puani indirilmemis 6grencileri;
6gretim yili igcinde herhangi bir 6dul alip almadigina bakilmaksizin 6grenci, 6gretmen veya okul

yonetiminin teklifi, onur kurulunun uygun goérisi dogrultusunda onur belgesiyle 6dullendirir. Bir

6gretim yili iginde iki ve daha fazla onur belgesi alan 6grencilere okulun onur listesinde yer verilir.

KORUNMASI VE KULLANILMASI SORUN YARATAN ESYALAR
(Elektronik malzeme/kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlar)

AMAGC Ozel hayatin korunmasi/ giivenlik/ saglik

. Korunmasi ve kullanilmasi sorun yaratan egyalar ile ilgili sorumluluk 6grenciye
KURAL aittir.

. Ogrenciler okulda bu esyalari kullanamazlar.

. Zorunlu durumlarda okula getirdigi elektronik cihazi ilk teneffiis okul

SERENC mi]df]r.i]ne teslim eder. .

. Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlari
okula getirmez.
. izinsiz kullandigini tespit ettigi cihazi okul midiriine teslim eder.
OGRETMEN | . Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlari
UYGULAMA 6grenciden alir. I?urumu belirten dilfkqe iIe“okuI ml:ldl:lrl}{lrje tes.lim edc.er.
ASAMALARI .k kuIIanlmd.a cihazi .tutanal.< karsihginda giin sonunda 6grenciye teslim eder.

OKUL . Tekrex.rlnda cihazi veliye tesll.m eder.

MUDURU . Kesici alet/saka malzemeleri/yanici ve patlayici madde vb./ uygunsuz yayinlari
okula getiren 6grenciye yaptirim sistemi asamalarina gore uygun yaptirimi
uygular.

. Cihazlarin okula goturilmemesini saglar.

VELI . Okul kurallari konusunda 6grenciyi bilinglendirir.

. Verilen yaptirnmin uygulanmasini saglar.

OGRENCi DOLABI

Ogrencinin okuldaki yasamini kolaylastirmak ve esyalarinin giivenligini

AMAC saglamak
Ogrenci, dolabinin bakimi, diizeni ve igindeki esyalarin giivenliginden
KURAL
sorumludur.
. Teneffuslerde dolabindan esya alir, derse ge¢ kalmaz.
OGRENCI . Dolabini temiz ve diizenli tutar.
. Kaybolan esyalardan 6grenci sorumludur.
2y . Sene basinda dolap diizeni hakkinda 6grenciyi bilgilendirir.
UYGULAMA OGRETMEN . Ogrencilerin dolaplarinin etiketlenmesini saglar.
ASAMALARI OKUL . Kullaniminda sorun yasanan dolaplarin onarilmasini saglar.
MUDURU
VELI . Ogrencinin malzemelerinde isimlerinin bulunmasini saglar.
PDR . Ogrencinin dolabi diizenli olmadigindan, ihtiya¢c duyulan dgrenciler igin

¢alisma yapar.




KILIK KIYAFET

Okul ortami igerisinde butlnlik olusturmak, aidiyet duygusunu
AMAC . .. . . . .
gelistirmek ve kiyafet yonetmeliginin gereklerini yerine getirmek.
KURAL Ogrenciler okula formalari ile temiz ve diizenli bir sekilde gelir.
. Kendisine yapilan sozll ve yazili uyarilari dikkate alir.
. Uyarilar dikkate alinmadiginda Carsamba glini uygulanan serbest
OGRENCI kiyafet giiniinde okul formasi ile gelir.
Serbest kiyafet glini olan CARSAMBA giini haricinde okul
kiyafetini giyer.
SERETMEN . Qgrenuyl.so.z!u olarak uyarir.
. Idareye bildirir.
. Ogrenciyi sézlii olarak uyarir.
UYGULAMA . \IZ;:l\i/rziarllliflr;I;I;:?irrlnda ogrenciye yazili uyari verir.
ASAMALARI - Velyi bflg ' o ‘
= .. .. | .Davranigin tekrari durumunda veliyi bilgilendirerek belirlenen
OKUL MUDURU .
giinde uygulanan serbest kiyafet uygulamasini kaldirir.
. Yapilan tim uyarilara ragmen okul kilik kiyafet uygulamasi dikkate
alinmadiginda Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 164, C
bendine gore 6grenci disiplin kuruluna sevk edilir.
.Ogrencinin okul kurallarina uygun giyinmesini ve gdriinmesini
VELI saglar.
\Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.
PDR Kurallarin uygulanmasi ile ilgili calisma yapar.

Kiz Ogrenciler: Erkek Ogrenciler: Beden Egitimi Serbest Kiyafet Giini:
Dersi:
Altta siyah olmak sartiyla Altta siyah olmak | . Okul | Kiz 6grenciler;
esofman, pantolon, etek sartiyla esofman, | esofmanlari . Dikkat cekici kiyafetler, askil
. Ustte okul armali tisért ve | pantolon . Okul tisortt giysi, kisa sort, terlik, topuklu
sweat shirt Ustte okul armali | Veya ayakkabi giyilmez.

. Naylon (ince veya fosforlu
renklerde) gorap giyilmez.
. Saglar, yuzl agikta birakacak
sekilde agik ya da topluy,
bakimli ve duzenlidir.

Makyaj yapilmaz. Tirnaklar
kisa ve bakimlidir.
. Oje ya da tirnak cilasi/sag
boyasi kullaniimaz.
. Kigtk kupe diginda, her turlu
taki (simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.
. Mini etek, tayt giyilmez.

tisort ve sweat shirt

. Kuglk kipe disinda
her tarlu taki
(simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.

. Saglar, ylUzli acikta
birakacak sekilde
bakimli ve duzenlidir.
Sag boyasi kullaniimaz.

. Siyah esofman
ve diz, yazisiz
beyaz tisort.

. Spor ayakkabisi
giyilir.

. Makyaj yapilmaz.

. Oje, tirnak cilasi/ sa¢ boyasi
kullaniimaz.

. Kigtik kiipe diginda, her turli
taki  (simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.

Erkek 6grenciler;

. Kisa sort, terlik giyilmez.

. Kagtik kiipe disinda, her turli
taki  (simgesel takilar dahil)
kesinlikle yasaktir.




GEC KALMA

AMAC

. Sorumluluk Alma
. “Zaman Yonetimi”’ becerilerini gelistirme

KURAL

Ogrenciler okula zamaninda gelir ve derslere zamaninda girerler.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

Geg kalan 6grenci;
. Mazeret bildirerek geg kagidi alir.

OGRETMEN

. Geg kagidi olmadan 6grenciyi derse kabul etmez.

OKUL MUDURU

. Geg kalma sebebini belirler.
. Elektronik sisteme kaydeder.
. Birinci ders veya ara derslere 3 kez ge¢ kalan 6grenciyi s6zIU olarak
uyarir.
. Davranigin sikligi ve sayisina bakarak veliye “ Geg¢ Mektubu” (5-10
kere mazeretsiz geg kalma)gonderir.

8 kez ge¢ kalan &grencinin velisine “ Disiplin Kurulu Oncesi Uyar
Mektubu” gonderilir
. Davranigin devaminda veli ile goriisme yapar.
. 10 kez ge¢ kalan 6grenci, disiplin islemleri baslatilarak Onur
Kurulu’na; 12 kez geg kalan 6grenci ise Disiplin Kurulu’na sevk edilir.

VELI

. Ogrencinin zamaninda okulda bulunmasini saglar.
. Elektronik sistemden 6grenciyi takip eder.
. shirligi stirecine katilir.

PDR

. Beceri-sorumluluk gelistirme programi ¢alismasini yapar.

DEVAMSIZLIK

AMAG

Egitim-0gretim sireglerinden tam olarak faydalanma

KURAL

Okula devam zorunludur.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

Devamsizlik durumunda;
. Devamsizlik durum belgesini okul idaresine teslim eder (dilekge-rapor).

OGRETMEN

. Girdigi her derste yoklama alir.

. Yoklama 1. derse giren 6gretmen tarafindan, 1. dersin ilk 10 dakikasinda
rehberlik 6gretmenine iletilir.

. Okulda bulunup derse girmeyen 6grenciyi aninda okul idaresine bildirir.

RESEPSiYON

. Okula gelmeyen 6grencinin velisini arar.

OKUL
MUDURU

. Devamsizligi elektronik sisteme kaydeder.

. Gunliik toplam ders saatinin 2/3 i ve daha fazlasina derse gelmeyenlerin
devamsizlig bir giin, diger devamsizliklar ise yarim giin olarak sisteme
kaydeder.

. Veliye “devamsizlik mektubu’’ génderir.

. Raporlu 6grenciyi okula kabul etmez.

VELI

. Devamsizligin oldugu giin saat 10.00’a kadar e-posta/telefon ile okul
midirine bilgi verir.

. Ggrencinin okula devamliligini saglar.

. Devamsizliklari rapor/mazeret dilekgesi ile en geg¢ 5 is guni igerisinde
belgelendirir.

. Raporlu 6grenciyi okula getirmez.

PDR

. Uyum sorunlarinda 6grenci ve veli ile calisma yapar.




OKULDAN iZiNLi GIKISLAR

AMAC ('jévrencilerin okuldan ayrilmalarinin takibi ve 6grenci guvenligini
saglama
KURAL Okuldan izinsiz ayrilma yapilmaz.
OGRENCI .izinsiz okuldan ayrilmaz.
SERETMEN izinli ﬁérenf:iyi ?:jn|§m.a.n.g.6r.evlisine.teslim eder.
.Sinif defterine 6grenciyi izinli olarak isler.
UYGULAMA . .Dan|§umada veli izi.n'dilekgesini doldurur. N N . .
VELI .Cocugunu kendisi alamayacak veli 06grencinin kime teslim
ASAMALARI L . - e
edilecegini bildirir yazili dilekgesini okul sekreterligine ulagtirir.
.izin kagidini hazirlar.
DANISMA .Ogrencinin siniftan alinarak okul lobisine getirilmesini ve veliye
teslimini saglar.
SINAV KURALLARI
AMAC Ogrencilerin okulda adil bir sekilde degerlendirilmesinin saglanmasi
KURAL Okuldaki sinavlarda diizenin saglanmasi.

o (Ogrenciler sinav saatinde dersliklerinde hazir olur.

e Sinavda kalem, silgi gibi dersin tlriine gore degisen arag ve gereglerini
ve bunlarin yedeklerini bulundurur. Sinav sirasinda diger 6grencilerden
bu araglar istenemez veya ortak kullanmaz.

e Sinav kagidi lizerinde bulunan yonergeleri dikkatle okur, bu konuda
yapilan sozll agiklamalari dikkatle dinler ve uygularlar

e Sinav sliresince soru sormaz.

e Yabanci dille okutulan derslerde sorularin Turkge anlami, bir kelimenin

OGRENCI veya tiimcenin anlami soru olarak yéneltmez

e Sinav sirasinda Ogrencilerin konusmasi, bir 6grencinin bagka bir
Ogrencinin  kagidina bakmasi veya bir 6grencinin kagidini bagka
Ogrencilerin gorebilecegi sekilde tutmasi kopya ¢ekmek sayilacagini
bilir. Kopya ceken 6grenciye yonetmelik geregi “0” (sifir) puan
verilecegini ve disiplin islemi uygulanacagini bilir.

UYGULAMA kagidi resmi belge niteligindedir. Bu nedenle sinav kagidina
ASAMALARI * Sinav kag | Delg & &
yanitlarin diginda higbir sey yazmaz.

e Raporlu ya da izinli ( idarece kabul edilen) oldugunda sinava girmez.

e Ozrii okul ydnetimince kabul edilen 6grenci icin, belirleyecegi bir
zamanda ve 6nceden duyurularak bir defaya mahsus mazeret sinavina
alir, performans galismasi veya projesi kabul eder.

e Gozetmenlik yaparken, gerek gordiglinde, 6grencilerin oturma

OGRETMEN diizenini degistirebilir.

e Sinav sorularinin hazirlanmasini ve belirlenen zamanda uygulanmasini
saglar.

e Kopya ¢eken 6grenciyi okul miidiriine bildirir.

e Sinav esnasinda 6grencilerin birebirlerini rahatsiz etmesini engeller.

e Sinavin zamaninda ve belirlenen yerde uygulanmasini saglar.

OKUL - L [ o . L
MUDURD e Sinavda kopya cektigi kendisine bildirilen 6grenci hakkinda veli ile

iletisime gegerek 6grenciyi disiplin kuruluna sevk eder.




ZARAR VERICi DAVRANISLAR

AMAC

Bltlin  6grencilerin  kendilerini glivende hissedecekleri ve mutlu
olabilecekleri bir ortam saglamak

KURAL

Ogrenciler higbir sekilde giic ve baski kullanarak baskalarina, esyalarina ve
/veya okul ortamina yonelik zarar verici davraniglarda bulunmazlar.

UYGULAMA
ASAMALARI

OGRENCI

. Bagkasina zarar veren 6grenci, mudur yardimcisi ile gérisir, yagsanan olayi
aciklar.

. Etkin problem ¢6zme becerilerini gelistirme konusunda PDR Servisi'nden
destek alir.

OGRETMEN

. Zarar verici davraniglara maruz kalan ve/veya sergileyen 6grencileri yardim
almak tizere ilgili mudir odasina géturur.

. Olayi yazih olarak okul muddriine bildirir.

. PDR Servisi ile isbirligi yaparak oOgrenci ile ilgili destekleme, beceri
gelistirme veya iyilestirme ¢alismalarinda aktif rol alir. Sonuglarini ilgili
kisilerle (sinif 6gretmeni/danisman 6gretmen/veli) paylasir.

OKUL
MUDURU

. Zarar verici davraniglara maruz kalan dgrenci ve/veya 6grencilerle gérisur
ve gerekli iyilestirme ve destek gcalismalari igin uygun ortami hazirlar.

. Danisman 6gretmenine bilgi verir.

. PDR Servisi ile isbirligi yaparak 6grencinin destek almasini saglar.

. Davranigin niteligine gbre uygun yaptirim sistemi basamagini (bireysel
uyari verme, s6zlesme imzalama veya Disiplin Kurulu’na sevk etme) uygular.
. Davranigin tekrarlanmamasi igin uygun gevresel kosullari diizenler.

VELI

. Davranisin neden ve ¢ozumlerine iliskin yapilacak galismalarda isbirligi

yapar.
. Verilen yaptirimin uygulanmasini saglar.

PDR

. Ogrenci ile iletisime gecer ve gerekli destek calismalarini baslatir.
. Veli isbirligini saglar.
. Sonuglarini ilgili kisilerle paylasir.

OKUL-VELI iLETiSiMiNDE EVRAKLARIN TESLiMi

AMAC Okul-veli iletisimini ve egitim 6gretim isleyisini kolaylastirmak
KURAL Ogrenci evraklarin zamaninda tesliminden sorumludur.
UYGULAMA OGRENCI . Okul tarafindan génderilen yazilari 6nce velisine sonra ilgili kisiye
ASAMALARI zamaninda teslim eder.
OGRETMEN . Evraklarin her 6grenciye teslimini saglar.
. Teslim edilmesi gereken evraklari tam olarak okul idaresine teslim
eder.
OKUL MUDURU . Evraklarin ilgili 6gretmene teslimini saglar.
. Geri bildirim evraklarini takip eder.
Teslim edilmesi gereken evraklari egitim yili boyunca muhafaza
eder.
VELI . Okul tarafindan gonderilen yazilari okuyarak, geri bildirimi olanlari

zamaninda yanitlayarak okula ulagtiriimasini saglar.
. Duyurulari web sayfasindan ve K12 Net sisteminden takip eder.




OKUL GEZILERI

AMAC Okul gezileri igin gerekli galismalarin dizenli yapiimasi
Okul gezilerine katilmak igin  Ogrencilerin  gerekli belgeleri
KURAL .
tamamlamalari gerekir.
e Gezi izin dilekgesini velisine imzalatarak geziyi duzenleyen
BERENC égvretmfen(? teslir'r.1 eder. )
e Ogrencilerin gezi sirasinda onceden agiklamalar yapilan kurallara
uymalari beklenir.
e Ogretmenler diizenlemek istedikleri gezi izin dilekgelerini &grenciye
ulagtirir.
SERETMEN . ir1‘?z‘e-1||"izin dilekgelerini toplar ve eksik olan dilekgeler igin veli ile
gorusur.
o Gezi planini ve katimcli listesini geziden 2 hafta 6nce okul midiriine
UYGULAMA teslim eder.
ASAMALARI e izin kagidi eksik 6grencinin okulda kalacagi siire icinde giivenli bir
OKUL yerde bulunmasini saglar.
MUDURU e Raporlu 6grencilerin geziye katilmamasini saglar.
o il digi geziler icin izin onay islemlerini yiritir.
o Geziizin dilekgesini zamaninda imzalar ve 6grenci ile okula génderir.
VELI e Cocugunu kendisi alamayacak veli 6grencinin kime teslim edilecegini
bildirir yazili dilekgesini okul sekreterligine ulastirir.
PDR e izin dilekgelerinin geri dénmesinde siirekli olarak sorun yasanan
ogrenciler ile rehberlik calismasi yapar.

DANISMANLIK SiSTEMi

AMAC Ogrencilerinin akademik, sosyal ve kiiltiirel gelisimlerini desteklemek.
KURAL Ogrencilerin akademik, sosyal ve kiiltiirel gelisimleri danisman 6gretmenler
tarafindan takip edilir.
UYGULAMA | OGRENCiI . Akademik, sosyal ya da kisisel paylasimlarini yapmak icin danisman
ASAMALARI O0gretmeniyle gorugar.
DANISMAN . Sorumlu oldugu 6grenciler ile strekli iletisim halindedir.
OGRETMEN .Sorumlu oldugu 6grencilerin akademik, sosyal ve kiiltiirel ¢alismalarini takip
eder.
. Ogrenci ile ilgili bilgileri paylasmak iizere;
. Okul rehberlik servisi ile haftada bir toplanti yapar,
- Veliile her donem en az 3 kez gériismede bulunur,
- Gerekli durumlarda okul idaresi ile gortismelerde bulunur.
. K12 Net Uzerinden ve 6gretmenlerle goriserek 6grencilerin galismalarini
takip eder.
OKUL . Ogrenci Danismanlik Sisteminin isleyebilmesi icin gerekli denetimleri yapar.
MUDURU
VELI . Danigman 6gretmenin yonlendirmeleri dogrultusunda okul tarafindan talep
edilen isbirligi galismalarini yerine getirir.




YEMEK HiZMETi VE YEMEKHANE KULLANIMI

AMAC Saglikh beslenme ve saglikli beslenme bilincini yerlestirmek
Yemekhane kurallarina uyulur.

KURAL

. Ogretmenler esliginde yemekhaneye gidilir, sira ile yemek alinir ve
sinif igin ayrilan masalarda yenilir.

OGRENCI . Yemekhane gorevlilerine, arkadaslara ve ogretmenlere saygih
davranilir.

. Cok nadir olmasi beklenen, 6grencinin kahvalti yapamamasi gibi

OGRETMEN durumlarda 6grenciyi yemekhaneye yonlendirir ve diizeni saglamaya
yardimci olur.
UYGULAMA OK"UL" . . Yemekhane kullanimina iligkin kurallarin uygulandigindan emin
ASAMALARI MUDURU ol.r_nak icin zaman zaman kontrol eder.
. Ogrencinin gida ile ilgili 6zel durumu var ise bu durumu danisman
VELI ogretmene, okul idaresine ve yemek sirketine raporlari ile birlikte
bildirir.

. Kendilerine bildirilen gida ile ilgili 6zel durumu olan 6grenciler igin

YF?.MEKH.A.NE gerekli tedbirleri alr.
GOREVLISI

. Yemekhane kullanicilarina gller yuzli ve kaliteli hizmet verir.
PDR . ihtiyaci olan &grenciler icin calisma yapar.

KANTIN KULLANIMI

Okulumuzda Aralik 2021 egitim 6gretim yili itibariyle kantin hizmeti baslayacaktir. Ogrencilerimiz kantin
kullanimi esnasinda da tipki yemekhane kullaniminda oldugu gibi kurallara dikkat etmelidir. Kantin hizmeti igin
dgrencilerimizin yanlarinda para bulundurmalari gerekmektedir. Ogrencilerimizin teneffiis saatlerinde kantinden
aligveris yapmalari, yapimi uzun siiren yiyecekler (tost vb.) igin bir 6nceki teneffiisten isim yazdirarak siparis
vermeleri, derse ge¢ kalmamalari ve kesinlikle dersliklere yiyecek, icecekle girmemeleri gerekmektedir.

KAYIP ESYALARIN TAKiBI

Ogrencilerde  sorumluluk  bilincini  gelistirmek, kayip  esyalarin

AMAC bulunmasini kolaylastirmak

Kayip esyalarin takibini 6grenci yapar.

Bahge, koridor ve siniflarda unutulan esyalar, “Kayip Kutusunda”
toplanir.

Kayip kutusu Beden Egitimi Salonu girisinde bulunmaktadir.

KURAL

. Esyalarinin Gzerine adi ve soyadi yazil etiket yapistirir.

OGRENCI . Kayip esyasi kayip kutusunda arar. ihtiyag duydugunda hizmetli
personelden yardim alir.

UYGULAMA OGRETMEN | . ihtiyag duyan 6grenci danisman dgretmeninden yardim alabilir.
ASAMALARI . Ogrencinin giysileri Gizerinde gériinmeyen bir yere ¢ikmayacak sekilde
VELI ismini yazar.

. Gerekli durumlarda kayip esya kutusundan kayip esyanin aranmasinda
Ogrenciye yardimci olur.




SERVIiS KULLANIMI VE SERVIiS DEGISiKLiGi

AMAC Guvenli okul servisi kullanimi saglamak
Servis degisikligi ancak veli tarafindan génderilen dilekge dikkate alinarak
KURAL yapilir.
Ogrenci servis kurallarina uyar.
e Servis degisikligi talep eden veli dilekgesini servis sorumlusuna
ulagtirir.
e Veli dilekgesi olmadan servis degisikligi talep etmez.
OGRENCI e Servis s6zlesmesinde belirtilen kurallara uyar.
e Sababhlari belirtilen saatte servis duraginda bulunur.
e Servis gorevlilerine ve arkadaslarina saygil davranir.
e Servislerde yiyecek tiketmez.
e Servis sirketinin okul igindeki sorumlusu olarak servislerle ilgili her
tirlt konuda iletisim ve diizeni saglar.
e Kendisine bagl olarak galisan servis hosteslerinin;
. Ogrencilerin giivenli bir sekilde servise binip inmesine yardimci
olma,
. Servis iginde dlizeni saglama,
SERVIS e Ogrenci ve/ve ya veli ile ilgili olusabilecek sorunlari servis
SORUMLUSU sorumlusu ile paylasma,
e Ogrenci ve velilerle pozitif ve yapici iletisim kurma,
e Kendisine bagl olarak ¢alisan Arag soférlerinin
UYGULAMA . Arag ile ilgili tim guvenlik 6nlemlerini stirekli saglamasi,
ASAMALARI . Belirlenen giizergaha uyma,
. Ogrenci ve velilerle pozitif ve yapici iletisim kurma,
gorevlerini yerine getirmesini saglar.
e Okul gikisinda yasanabilecek servis degisikligi sorunlarina midahale
OKUL eder.
MUDURU e Servis degisikligi/kullanimi  konularinda surekli sikinti yasayan
6grencinin velisi ile goriserek konuyu ¢éziime ulastirir.
e Servis degisikligi talebini bildirir imzali dilekgeyi, degisikligin
yapilacagi gliniin sabahinda 6grenci ile servis sorumlusuna ulastirir.
e Veli dilekgesinin olmadigi durumlarda saat 15:00'dan 6nce faks ve ya
VELI (_e_—mail ile okul sekreterligine izin dilekgesini gonderir.
e QOgrencinin sabahlarn belirtilen saatte servis duraginda bulunmasini
saglar.
e Ogrenciye emniyet kemerini her zaman takmasini ve seyahat
boyunca g¢ikarmamasini hatirlatir.
e ihtiyaci olan 6grenciler icin ¢calisma yapar.
PDR e Sene basinda servis soférleri ve hosteslerine yonelik etkili ve dogru
iletisim konulu bir seminer yapar.




REVIR PROSEDURU

Ogrencileri, saglklariyla ilgili sireglerde aksaklik yasamadan takip

AMAC edebilmek.
Ogrencilerin sagliklariyla ilgili siireclerini okul hemsiresi ve danisman
KURAL L . .
o0gretmeni takip etmekle sorumludur.
® Gun igerisinde almasi gereken ilagla ilgili 6gretmenini bilgilendirir ve
ilaci hemgsireye teslim eder.
s . ° isi 6 i idip i .
BERENC Kendisine sdylenen saatte hemgireye gidip ilacini alir
® Gl igerisinde saghgiyla ilgili bir sorun yasadiginda 6gretmenine bilgi
vererek hemsirenin yanina gider.
® Gunin sonunda ilacini hemsireden alarak ¢antasina koyar.
® Danisman Ogretmeni gin igerisinde ilag kullanmasi gereken
Ogrencisinin ilacini zamaninda alip almadigini takip eder.
® Tum o6gretmenler saghgiyla ilgili sorun yasayan bir 6grenciyi fark
OGRETMEN ettiklerinde hemen bu 6grenciyi hemsireye yonlendirirler.
® Ciddi bir saglik sorunu yasandiginda ilgili okul miidariine haber verir.
® Yasanan bir takim saghk sorunlarinda okul mudarinin bilgisi
dahilinde veliyi arar.
UYGULAMA o Bildiril . Sk | . . I
ASAMALARI I}ludm e.‘n' c:gd| dsagl sorunlarinda 6grencinin yanina gider ve
OKUL MUDURD Ogrenciyi takip eder.
® Gerekli durumlarda saghk sorunu yasayan Ogrencinin velisi ile
gorisur.
® (Ogrencinin almasi gereken ilacin saati ile ilgili bilgi verir.
. e (Ogrencinin yasamakta oldugu saglik sorunu ile ilgili hemsireyi
VELI ve/veya danisman &gretmenini bilgilendirir.
® Saglik sorunu nedeniyle okulda kalmasi riskli olan 6grenciyi okuldan
alir.
Ogrencilerin almasi gereken ilaglarin takibini yapar.
OKUL llag ile ilgili gerektiginde veliyi arayarak bilgi alir.
HEMSIRESI ® Saglk sorunu yasayan o6grenciye ilk midahaleyi yapar ve okul
midirine bilgi verir.
® Ciddi bir saglik sorunu yasandiginda 6grencinin velisine haber verir.
PDR ® Ciddi saglik sorunu yasayan 6grencinin yanina gider ve ona destek

olur.




DUZENLI ve GUVENLi OKUL

Butiin 6grencilerin kendilerini mutlu hissedecekleri temiz ve dizenli bir
AMAC ortam saglamak

KURAL Okulda tiim bireyler okulun temiz ve diizenli kalmasini saglar.

. Sinif, laboratuvar, atélye ve tim ortak kullanim alanlarini cevreye ve
malzemelere zarar vermeden kullanir.

. Tuvaletlerde etrafa su dékmez.

. Tuvalet kagitlarini bos yere harcamaz ve etrafa atmaz.

OGRENCI . Yonetimin belirledigi kapilardan giris-cikis yapar.

. Okul saatleri iginde (6gle tatili dahil) izin almadan okul disina ¢ikmaz,
okula satici gagirmaz.

. Okulda yanici, kesici, patlayici vb. aletler bulundurmaz.

. Sene basinda ve sikga okulumuzu temiz ve diizenli tutmak konularinda

UYGULAMA OGRETMEN ogrencileri, yapabilecekleri konusunda bilgilendirir ve yonlendirir.

ASAMALARI

. Okulun temizligi ve duzeninin korunmasi igin gerekli yonlendirmeleri
yapar.

OKUL
MUDURU

. Ogrencinin diizen ve temizlik bilincini gelistirmesi icin evde gerekli
bilgilendirme ve yonlendirmeleri yaparak bu konuda yapilan galismalara

VEL destek olur.

PDR . Ihtiyaci olan 6grenciler igin galisma yapar.

ORTAK ALANLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR
FEN DERSLIKLERi

Ogrenciler laboratuvarlarda bulunan yénergelere uymak zorundadirlar.
1. Laboratuvar bolimindeki arag, gere¢ ve malzemeye zarar verecek davraniglarda bulunulmaz.

Kimyasal malzemelere dokunulamaz, tatlarina bakilamaz ve koklanamaz.
Ogrenciler, dgretmen gerek gordiigiinde 6nliik ve eldiven giyerler ve koruyucu gézliik takarlar.

Eall o

Ogrenciler deneyden 6nce dgretmenin ydnergelerini dikkatle dinlerler. Ogretmen onay vermeden
deneye baslayamazlar.

Deney arag ve geregleri amaci disinda kullanilamaz.

Ogrenciler elektrik panolariyla ilgili herhangi bir islem yapamaz.

Tehlikeli kimyasallar bir yerden bir yere tasinamaz.

Uzun sagl 6grenciler saglarini arkadan toplarlar.

L ® N !

Kesici aletleri kurallara uygun olarak kullanmak zorunludur.

10. Deney siiresince 6grenciler, deneylerinin bagindan ayrilamazlar.

11. Ogrenciler deney sonunda ¢alisma masasini diizenli ve temiz birakmak zorundadirlar.

12. Ogrenciler meydana gelen bir kazayi veya olayi, aninda 6gretmenlerine bildirmek zorundadirlar.

SPOR SALONU

1. Spor salonuna, hali futbol sahasina ve tenis kortlarina 6gretmenin izni olmadan girilemez.
2. Spor salonunun ve burada kullanilan arag ve gereglerin zarar ggrmemesine dikkat ederler.




Soyunma odalari temiz ve diizenli kullanilir.

Ogrenciler spor ayakkabi ve okulun belirledigi spor kiyafeti ile beden egitimi derslerine katilirlar.
Raporlu veya rahatsiz olan 6grenciler 6gretmenlerinin gézetiminde spor salonunda bulunurlar.
Ogrenciler beden egitimi dersine vaktinde gelmek ve bir sonraki derse yetismek zorundadir.
Spor salonuna gamurlu, kirli ve hali saha futbol ayakkabisi ile girilemez.

Spor salonuna yiyecek ve igecekle girilemez.

LN U AW

Spor salonunda futbol topu ile oyun oynanmaz.
10. Soyunma odalarindaki duslar ve lavabolar amag disi kullanilamaz.

KUTUPHANE

Kutuphanemiz, 6grencilerimizin okuma, arastirma ve g¢alismalarini yapabilmesine olanak saglayan okuma
salonuna sahiptir ve hafta i¢i her giin 8.30-17.00 saatleri arasinda kesintisiz olarak hizmet vermektedir.
Kutiphane egitim-68retim ve kisisel ilgi alanlarinin gelisimi icin gerekli olan kitaplar, basvuru (referans)
kaynaklari, strreli yayinlar, gorsel - isitsel materyallerden olugmaktadir.

Her 6gretim yili baslangicinda yapilan uyum galismalari ile 6grencilerimize kiutiphane kaynaklari ve kurallari
hakkinda bilgi verilmektedir.

Kuttiphanede sessiz ¢aligilir, algak sesle konusulur. Giris ve gikiglar sessizce yapilir.
Kutiphane kaynaklari ve o6ding alinan kitaplar, kirletiimeden, yirtiimadan, gizilmeden okunup
zamaninda geri getirilir.

3. Kutiiphaneden o6diing kitap alirken ve okunan kitaplar geri verilirken kitiiphane gorevlisine islem
yaptirihr.
Kutuphaneden 6diing alinan kitaplar teslim edilmeden, yeni bir kitap 6diing alinamaz.

5. Zamaninda teslim edilmeyen kitaplar igin gecikme Ucreti alinir. Alinan gecikme (cretleri ile
kutiphaneye yeni kaynaklar kazandirilir.

6. Kutlphaneden 6ding aldigi kitabi kaybeden 6grenci, ayni ya da benzer bir kitabi kiitiphaneye bagislar.

7. Kutliphaneye yiyecek ve igecekle girilemez.

8. Ogrencilere karne ve diplomalari verilirken kiitiphane ilisik kesme belgesi istenir. Uzerinde 6diing kitap
bulunan 6grencilerin karne ve diplomalari 6diing alinan kitap teslim edilinceye kadar verilmez.

9. Gerekli durumlarda ilkokul ve ortaokul kiitiiphanesini arastirma amagli kullanabilirler.

CEP TELEFONLARI

Ogrencilerimizin okul disinda kullanabilecekleri géz 6niine alinarak okula cep telefonu getirmelerine izin
verilmektedir. Ancak okula cep telefonu getiren 6grenci okul saatleri iginde telefonunu kesinlikle kapali ve
cikista almak icin okul idaresine teslime etmek zorundadir. Telefon ile ilgili olusabilecek tim aksaklilarda okul
idaresi sorumlu tutulamaz, 6grencinin kendisi sorumludur. Okul saatleri icinde (6gle tatili dahil) hicbir
6grencinin tzerinde cep telefonu bulundurmasina izin verilmez, 6grenci acil durumlarda okul madirinin onayi
ile telefon gériismesi yapabilir. Ogrencinin cep telefonunu izinsiz olarak kullandig tespit edildiginde,

a.  Kuralilk kez ihlal ediliyorsa telefon okul muduri tarafindan alinir ve gin bitiminde,

b. ikinci ihlalde bir hafta sonra,

c. Ugiincii ihlalde dénem sonunda,
ogrenciye teslim edilir.

Okul web : www.odtugvkocaeli.k12.tr
Okul e-posta : bilgi@odtugvkocaeli.k12.tr
Okul Tel : 0.262.2261042
Okul Fax : 0.262.2260178

Okulumuz ile ilgili her tiirlii bilgiye aninda ulasabilmeniz igin okul internet sitemiz siirekli olarak
giincellenmektedir. Liitfen bizi takip ediniz.
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